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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
В  соответствии  с  программой  практики «Учебная  практика: 

Ознакомительная практика» по способу проведения является стационарной 
(практика  проводится  в  профильных  организациях  различных  форм 
собственности).

Перед  практикой  студент  получает  Индивидуальное  задание 
(Приложение 1). 

Студенты,  которые  проходят  практику  в  организации,  должны 
предварительно  заключить  договор  о  практической  подготовке  с 
организацией,  в  организации  пройти  инструктаж  и  заполнить  карточку 
(приложение 3), дневник практики или функциональную карту (приложение 
2) и составить отчет.

По окончании практики руководитель от профильной организации дает 
Характеристику  работы  обучающегося  по  месту  прохождения  практики 
(приложение 4), заверенную печатью.

2. КОНТРОЛЬ ВЫПОЛНЕНИЯ ПРАКТИКИ

Оценка «зачтено» ставится,  если обучающийся выполнил все  задания 
практики и составил отчет.

Оценка «не зачтено» выставляется, если обучающийся не выполнил или 
выполнил неправильно задания, не составил отчет.

В случае получения оценки «не зачтено», нужно еще раз ознакомиться с 
учебными материалами и выполнить задания в соответствии с требованиями.

3. ОПИСАНИЕ ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ

          Отчет студента, проходящего практику в организации
Отчет по практике должен включать:

1. Титульный лист (приложение 5)
2. Характеристику организации и ее основных видов деятельности.
3. Анализ внешней и внутренней среды организации.
4. Описание проекта (нового вида деятельности или выпуска нового вида 

продукции (новой услуги)) или социального проекта.
5. Расчет  показателей  эффективности  проекта:  необходимые  затраты 

(капитальные и текущие), предполагаемая прибыль, величина кредита 
и займов, чистый дисконтированный доход, срок окупаемости и др. 

6. Выводы по эффективности вложенных в проект инвестиций.
7. Список используемых источников с указанием сайта организации.



4. РЕКОМЕНДОВАННАЯ ЛИТЕРАТУРА 

1. Выгодчикова  И.Ю.  Анализ  и  диагностика  финансового  состояния 
предприятия: учебное пособие / Выгодчикова И.Ю. - Москва:Ай Пи Ар 
Медиа, 2021. - 91 c. -ISBN 978-5-4497-0976-9. - Текст: электронный // 
IPR SMART: [сайт]. - URL: https://www.iprbookshop.ru/104668.html 

2. Иванюк,  В.  А.  Инвестиции.  Количественные  модели  :  учебное 
пособие / В. А. Иванюк. — Москва : Прометей, 2019. — 124 c. — ISBN 
978-5-907166-16-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 
система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL: 
http://www.iprbookshop.ru/94424.html— Режим доступа: для авторизир. 
Пользователей

3. Короткий, С. В. Менеджмент [Электронный ресурс] : учебное пособие / 
С.  В.  Короткий.  —  Электрон.  текстовые  данные.  —  Саратов  : 
Вузовское образование, 2018. — 225 c. — 978-5-4487-0134-4. — Режим 
доступа: http://www.iprbookshop.ru/72358.html

4. Межов,  И.  С.  Инвестиции:  оценка  эффективности  и  принятие 
решений :  учебник  /  И.  С.  Межов,  С.  И.  Межов.  — Новосибирск  : 
Новосибирский  государственный  технический  университет,  2018.  — 
380  c.  —  ISBN  978-5-7782-3482-6.  —  Текст  :  электронный  // 
Электронно-библиотечная  система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL: 
http://www.iprbookshop.ru/91716.html — Режим доступа: для авторизир. 
Пользователей

5. Митрофанова,  О.  Н.  Государственная  и  муниципальная  служба: 
методические  указания  /  О.  Н.  Митрофанова.  — Липецк:  Липецкий 
государственный технический университет, ЭБС АСВ, 2019. — 49 c. — 
ISBN 2227-8397.  — Текст:  электронный //  Электронно-библиотечная 
система  IPR  BOOKS:  [сайт].  —  URL: 
http://www.iprbookshop.ru/88802.html. — Режим доступа: для авторизир. 
Пользователей

6. Моттаева,  А.  Б.  Государственная  и  муниципальная  служба:  учебно-
методическое пособие / А. Б. Моттаева, Д. А. Максимова, И. Е. Янов. 
— Москва: МИСИ-МГСУ, ЭБС АСВ, 2019. — 38 c.  — ISBN 978-5-
7264-1939-8.  —  Текст:  электронный  //  Электронно-библиотечная 
система  IPR  BOOKS  :  [сайт].  —  URL: 
http://www.iprbookshop.ru/95517.html. — Режим доступа: для авторизир. 
пользователей 

7. Саймон,  Вайн  Инвестиции  и  трейдинг:  формирование 
индивидуального  подхода  к  принятию  инвестиционных  решений  / 
Вайн Саймон ; под редакцией П. Суворовой. — 3-е изд. — Москва : 
Альпина  Паблишер,  2019.  —  452  c.  —  ISBN  978-5-9614-5096-5.  — 
Текст : электронный // Электронно-библиотечная система IPR BOOKS : 
[сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/86741.html — Режим доступа: 
для авторизир. Пользователей
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8. Селезнева  Ж.В.  Анализ  финансово-хозяйственной  деятельности 
строительного  предприятия:  учебное  пособие  для  СПО  /  Селезнева 
Ж.В. - Саратов: Профобразование, 2022. - 80 c. - ISBN 978-5-4488-1371-
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https://www.iprbookshop.ru/116252.html 



Приложение 1
Индивидуальное задание для прохождения практики

профильной организации

Индивидуальное задание
для обучающегося, выполняемое в период практики

(содержание и планируемые результаты)

Учебная практика: Ознакомительная практика 
(полное наименование практики в соответствии с учебным планом)

студента __2_ курса _очно/заочной  формы обучения направления 
подготовки

Ознакомительная практика  (38.03.04 ГМУ)_ 
(код, наименование направления, профиля подготовки)

Марков Дмитрий Викторович
(фамилия, имя, отчество обучающегося)

1. Ознакомиться  с  требованиями  охраны  труда.  Ознакомиться  с 
требованиями  пожарной  безопасности.  Ознакомиться  с  требованиями 
техники  безопасности.  Ознакомиться  с  правилами  внутреннего  трудового 
распорядка организации. Заполнить карточку инструктажа.

2. Ознакомиться с:
 основными целями и задачами деятельности организации;
 видами деятельности организации;
 основными  видами  организационно  –  управленческих 

документов.

3. Изучить:
 основные  нормативно  –  правовые  акты  деятельности 

организации;
 информационно-управленческие коммуникации в организации;
 содержание организационно – управленческих документов.

4. Выполнить конкретные виды практических заданий:

 Провести анализ внешней и внутренней среды организации.
 Разработать  проект  нового  направления  деятельности 

организации  или  выпуска  нового  вида  продукции  (оказания 
новой услуги) или социальный проект.

 Рассчитать эффективность необходимых инвестиций.
 Принимать  участие  в  составлении  планов,  отчетов,  деловых 



писем.

2.  Систематизировать материалы и подготовиться к зачету.
Планируемые  результаты Изучение  организационно-управленческой 
деятельности организации; сбор и обобщение материалов, необходимых для 
подготовки отчета.  Формирование предусмотренных программой практики 
общекультурных,  общепрофессиональных  и  профессиональных 
компетенций, в соответствии с видами профессиональной деятельности.

Руководитель  практики  от  ЧОУ  ВО  АУП ______________ 
/________________/

(подпись)
                               И.О. Фамилия

Согласовано:
Руководитель практической 
подготовки  обучающихся                               ______________ 
/________________/

(подпись)
                                                                                                                                                                    И.О. Фамилия

Руководитель практики от 
профильной организации                                    ______________ 
/________________/

(подпись)
                                                                                                                                                                    И.О. Фамилия

Индивидуальное задание на практику получил:
Обучающийся            ______________________ 
____________________________
                                                                                         подпись                                                                               И.О. Фамилия

«___» ____________ 202__ г.

Приложение 2



ДНЕВНИК ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

№ 
п/п

Дата Краткое содержание выполненных работ

1. 20.02.2023г. Инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, 
техники безопасности, пожарной безопасности, правилами 
внутреннего трудового распорядка

2. 20.02.23 г.

по 

24.02.2023 г.

Ознакомился  с  основными  целями  и  задачами 
деятельности  АМДОУ  «Детский  сад  №4  «Светлячок» 
Новгородской области рп.Крестцы ;

Ознакомился  с  видами  деятельности  АМДОУ  «Детский 
сад №4 «Светлячок» Новгородской области рп.Крестцы;

Ознакомился  с  основными  видами  организационно  – 
управленческих  документов  АМДОУ  «Детский  сад  №4 
«Светлячок» Новгородской области рп.Крестцы.

3. 27.02.2023 г. 
по 03.03.2023

Изучил  основные  нормативно  –  правовые  акты 
деятельности  АМДОУ  «Детский  сад  №4  «Светлячок» 
Новгородской области рп.Крестцы (Устав; Положение об 
оплате  труда;  Правила  внутреннего  распорядка; 
Коллективный договор; Положение о закупка; Положение 
о  мерах социальной поддержки)

Изучил  содержание  организационно  –  управленческих 
документов.

Изучил инструкции по противопожарной безопасности

4. 06.03.2023 по 
10.03.2023

Проводил  анализ  внешней  и  внутренней  среды 
организации.

Принял  участие  в  разработке  Контракта  Жизненного 
Цикла.  Помогал  в  составлении  сметы  к  Контракту 
Жизненного Цикла.

5. 13.03.2023 по 
20.03.2023

Помогал составить программу Энергоэффективности 
АМДОУ «Детский сад №4 »Светлячок»

6. В течение 
всего 

периода 
практики

Принял участие в составлении обращений в 
Администрацию Крестецкого муниципального района; 
ответов в прокуратуру Крестецкого муниципального 
района, отчетов деятельности АМДОУ «Детский сад №4 
«Светлячок» в комитет образования Крестецкого 
муниципального района



7. 20.03.2023 Подготовка документарного Отчета о прохождении 
практики

Обучающийся
Марков Дмитрий Викторович Ознакомительная практика  (38.03.04 ГМУ)_ 

(наименование направления подготовки)

2 . Маркова О.В.
(курс) (группа) (дата) (подпись) (фамилия, инициалы)

Ответственное лицо от профильной организации 

________________ /__Маркова О.В.___/ 
         (подпись) 

«___» ______________ 20__ г. 



ФУНКЦИОНАЛЬНАЯ КАРТА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Записи о работах, выполненных в период прохождения практики

Индивидуальное задание для 
прохождения практики

Непосредственно выполняемые обучающимся 
виды работ, связанные с будущей 

профессиональной деятельностью, по 
выполнению индивидуального задания

Инструктаж по ознакомлению с 
требованиями охраны труда, 
техники безопасности, 
пожарной безопасности, 
правилами внутреннего 
трудового распорядка

Администрацией учреждения была проведена 
экскурсия по детскому саду, познакомили с 
коллективом. 
Прошел инструктаж.

Ознакомился с основными 
целями и задачами 
деятельности АМДОУ 
«Детский сад №4 «Светлячок» 
Новгородской области 
рп.Крестцы ;

Ознакомился с видами 
деятельности АМДОУ 
«Детский сад №4 «Светлячок» 
Новгородской области 
рп.Крестцы;

Ознакомился с основными 
видами организационно – 
управленческих документов 
АМДОУ «Детский сад №4 
«Светлячок» Новгородской 
области рп.Крестцы.

Изучил должностную инструкцию начальника 
структурного подразделения  и план работы на 
неделю и Особое внимание уделялось на 
грамотность ведения документации. Выделил 
особенности планирования деятельности начальника 
структурного подразделения. Мне было предложено 
самостоятельно спланировать работу на неделю, 
сформулировать цели и задачи своей деятельности.

Изучал Устав учреждения в котором прописана 
вся деятельность АМДОУ «Детский сад №4 
«Светлячок».

Изучил основные нормативно – 
правовые  акты  деятельности 
АМДОУ  «Детский  сад  №4 
«Светлячок»  Новгородской 
области рп.Крестцы 

Изучил  содержание 
организационно  – 
управленческих документов.

Изучил инструкции по 
противопожарной безопасности

Изучил Устав; 

Изучил Положение об оплате труда; 

Принимал участие в разработке проекта 
наблюдательного совета. Участвовал на 
заседаниях наблюдательного совета по 
рассмотрению изменений в план финансово-
хозяйственной деятельности

Изучил Коллективный договор и попробовал 
написать проект  нового коллективного договора 
действующего 3 года ; 

Изучал Положение о закупка, принимал участие 
при составлении изменений в положение о 



закупках; 

Положение о  мерах социальной поддержки.

Изучил инструкцию по противопожарной 
безопасности и привел ее в соответствие с новым 
законодательством.

Проводил анализ внешней и 
внутренней среды организации.

Принял участие в разработке 
Контракта Жизненного Цикла. 
Помогал в составлении сметы к 
Контракту Жизненного Цикла.

Мне разрешили составить календарный график 
производства работ по проектированию, 
установке и техническому обслуживанию узла 
учета тепловой энергии и теплоноситтеля

Помогал составить программу 
Энергоэффективности АМДОУ 
«Детский сад №4 »Светлячок»

Изучил программу энергоэффективности АМДОУ 
«Детский сад №4 «Светлячок», принял участие в 
составлении новой программы на 2023-2026 года

Принял участие в составлении 
обращений в Администрацию 
Крестецкого муниципального 
района; ответов в прокуратуру 
Крестецкого муниципального 
района, отчетов деятельности 
АМДОУ «Детский сад №4 
«Светлячок» в комитет 
образования Крестецкого 
муниципального района

Помогал составить обращения в Администрацию 
Крестецкого муниципального района по поводу 
затопления подвала детского сада. Носил ответы 
на представления в Прокуратуру Крестецкого 
муниципального района.  Мне предложили 
сделать отчет по посещаемости детей в детском 
саду. 

 

Обучающийся_____Марков Дмитрий Викторович__
                                                                                               (Ф.И.О.)                                                                                                  

Ознакомительная практика  (38.03.04 ГМУ)
(наименование направления подготовки)

«     »         20 23 
г.

(курс) (группа) (дата) (подпись) (фамилия, инициалы)

Ответственное лицо от профильной организации 

________________ /________________/ 
         (подпись) 

«___» ______________ 20__ г. 





 Приложение 3

КАРТОЧКА ИНСТРУКТАЖА

по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники безопасности,
пожарной безопасности, правилами внутреннего распорядка

Обучающийся Марков Дмитрий Викторович
                                        (фамилия, имя, отчество)

Направление подготовки
Ознакомительная практика  (38.03.04 ГМУ)_

(наименование направления подготовки)

Форма обучения очно-заочная Курс 2 Группа
(очная / очно-заочная / заочная) (курс) (группа)

Место прохождения практики
Автономное муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №4 

«Светлячок»
(наименование профильной организации)

Срок прохождения практики

с « 20 » февраля 20 23 г. по « 20 » марта 20 23 г.

Вид инструктажа Инструктаж проведен Обучающийся ознакомлен
1 2 3

по требованиям
охраны труда, техники 

безопасности и пожарной 
безопасности

Заведующий 
(должность)

Маркова О.В. Марков Д.В.
(фамилия, инициалы) (фамилия, инициалы)

(подпись) (подпись)

«  20  »  02   2023       г. «    20   »   02  2023       г.

по правилам внутреннего
трудового распорядка

Заведующий 
(должность)

Маркова О.В. Марков Д.В.
(фамилия, инициалы) (фамилия, инициалы)

(подпись) (подпись)

«   20    »  02.  2023       г. «   20  »  02    2023      г.

Ответственное лицо от профильной организации

Заведующий АМДОУ «Детский сад №4 «Светлячок»
(должность, наименование профильной организации)

«__20__» февраля____ 2023___г.              ________________      ____Маркова О.В._____
                                                                                                     (подпись)                                     (фамилия, инициалы)

     М.П.



Приложение 4
ХАРАКТЕРИСТИКА 

работы обучающегося по месту прохождения практики

обучающийся __2____ курса _очно/заочной__ формы обучения направления подготовки

38.03.04 ГМУ
(наименование направления, профиля подготовки)

Марков Дмитрий Викторович ID 017738030421090006
(фамилия, имя, отчество обучающегося)

прошедший практику__учебная
                                                                                  (вид практики: учебная/производственная)
_______________________________________________ознакомительная_____________________________________________
______________
                                                                                                  (тип практики)

на предприятии ____Автономное муниципальное дошкольное образовательное учреждение 
«Детскитй сад №4 «Светлячок» Новгородская область рп.Крестцы
                                                                              (наименование профильной организации)

в отделе _______________________________________________________________________
                                                                          (наименование структурного подразделения)

в период с «_20_» февраля___ 2023_г. по «__20__» __марта___ 2023_ г.

Студент-практикант  Марков  Дмитрий  Викторович  в  период  с 
20.02.2023  г.  по  20.03.2023  г.  проходил  ознакомительную  практику  в 
автономном  муниципальном  дошкольном  образовательном  учреждении 
«Детский  сад  №4  «Светлячок»  расположенном  по  адресу:  Новгородская 
область рп.Крестцы ул.Г.Титова д.3а в качестве помощника заведующего.

В  течение  всего  периода  практики,  Марков  Дмитрий  Викторович 
внимательно  и  ответственно  относился  к  выполняемой  работе.  Изучал 
методы управления и основные методы мотивации персонала, должностные 
обязанности  персонала,  пробовал  проводить  анализ  хозяйственной 
деятельности организации за последние три года, ознакомился с порядком 
ведения  различных распорядительных документов,  учетной документации, 
изучал  организационную  структуру  предприятия,  участвовал  в  различной 
повседневной работе.

Всю порученную работу выполнял добросовестно и в срок. Стремился 
приобретать  новые  знания,  чтобы  быть  ещё  более  полезным  на  месте 
практики.  Неоднократно  оказывал  помощь  заведующему.  Руководство 
организации  оценивают  работу  Маркова  Дмитрия  Викторовича  на 
«отлично».

Замечаний  по  прохождению  практики  к  Маркову  Дмитрию 
Викторовичу нет.

В  целом  теоретический  уровень  подготовки  студента  и  качество  выполняемой  им 
работы можно оценить на отлично____.



                                                (оценка)

Ответственное лицо от профильной организации:

Заведующий Маркова О.В.
(должность) (подпись, фамилия, имя, отчество)

                                                        М.П.

«_20__»  марта ____2023___г.



Приложение 5

ЧАСТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«АКАДЕМИЯ УПРАВЛЕНИЯ И ПРОИЗВОДСТВА»

(ЧОУ ВО АУП)

Кафедра Экономики и управления

О Т Ч Е Т

О ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ

     

Учебной практики: Ознакомительной практики

Обучающийся по направлению

 Ознакомительная практика  (38.03.04 ГМУ)

    __2__курса ________группы___

_Марков Дмитрий Викторович
                                                                    (ФИО)

МОСКВА, 2023_
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